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lhr ndachster Schritt

Senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an
Karin Stoop

karin.stoop@tecton.ch

TECTON-ATISOL AG
Station-West 6
6020 Emmenbriicke

Tel. 041 28090 55

tecton.ch

TECTON®
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Wir sind ein filhrendes gesamtschweizerisch tatiges Unternehmen fir
Abdichtungen im Hoch- und Tiefbau sowie Dachbegriinungen.

Zur Verstarkung unseres Teams in der TECTON-ATISOL AG Emmenbriicke
(Nahe Rothenburg-Station) suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung
ein/e

Sachbearbeiter/in Personalwesen und
Administration 60-80%

lhre Hauptaufgaben

e Personaladministration

e Lohnbuchhaltung

e Unterstutzung Backoffice-Team und Vorgesetzten

e Kontaktperson zu externen Stellen (Sozialversicherungen usw.)

lhr Profil

e Kaufmannische Grundausbildung mit mehrjahriger Erfahrung im Personalwesen
e Kenntnisse im Arbeitsrecht, GAV usw.

e Gute Kenntnisse der MS Office Palette

e Ausgepragte kommunikative Fahigkeiten, sowie eine selbststandige Arbeitsweise
e Gute, miindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit in Deutsch

lhre Zukunft

e Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgabe in einem dynamischen und
aufgestellten Team

e Attraktive Anstellungsbedingungen

e 5Wochen Ferien


https://www.tecton.ch/
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