
WIR SUCHEN
TECTON ist mit 15 regional verankerten Spezialbetrieben,
620 Mitarbeitenden und über 100 Jahren Erfahrung führend im
schweizerischen Dach- und Abdichtungsmarkt.

Der hohe Spezialisierungsgrad ist die Garantie für eine
überdurchschnittliche und konstante Qualität, denn: nur 100% ist dicht!

Möchtest du Teil eines führenden Unternehmens im Bereich Bedachungen
werden? Begeistere uns mit deinem Engagement und deinem Willen,
unseren Standort in Pfäffikon ZH in eine erfolgreiche Zukunft zu begleiten!

Für unseren Betrieb in Pfäffikon ZH suchen wir Sie zur Verstärkung unseres
"Teams“ per sofort oder nach Vereinbarung als:

kaufmännische Angestellte 80-100%

Deine Hauptaufgaben
Offertenwesen
Erstellen von Abrechnungen und Fakturierungen
Vertretung der Stundenkontrolle unserer Mitarbeitenden
Post- und Telefonbedienung
Korrespondenz nach Vorlage
Betreuung KV-Lernenden
Allg. Büro- und Sekretariatsarbeiten

Das bringst Du mit
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Ausbildung zur Berufsbildnerin bereits absolviert
Gute EDV-Kenntnisse, idealerweise ABACUS-Erfahrung
Einsatzfreudig, belastbar, hilfsbereit, zuverlässig, teamfähig, flexibel
Erfahrung in der Baubranche von Vorteil 

Was wir dir bieten
Sicherer Arbeitsplatz mit guter Entlöhnung in einem erfolgreichen Unternehmen
Arbeitspensum 80–100 %, flexibel wählbar
5 Wochen Ferien
Finanzielle Unterstützung bei Weiterbildungen
Ein kollegiales und eingespieltes Team aus Flachdach- und Kundendienstspezialisten
Eigene, sehr erfolgreiche Pensionskasse

Ihr nächster Schritt
Senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an
Konstanze Appelfelder

konstanze.appelfelder@tecton.ch

TECTON AG Pfäffikon
Witzbergstrasse 22
8330
Pfäffikon

Tel. 044 952 31 11

tecton.ch
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