Nos entreprises et places TECT°N®

d’apprentissage:

6020 Emmenbruecke
Station-West 6
Tel. 041 280 90 55

Fax 041 280 78 62 .
REND ETANCHE

3202 Frauenkappelen
Murtenstrasse 30

Tel. 031 926 60 60

Fax 031 926 60 61

5432 Neuenhof

Industriestrasse 14
Tel. 056 416 00 30
Fax 056 416 00 31

4704 Niederbipp
Breitsteinweg 16

Tel. 032 633 61 31
Fax 032 633 61

8330 Pfaeffikon ZH eur étanchéité
Witzbergstrasse 22
Tel. 044 952 31 11
Fax 044 952 32 17

4133 Pratteln
Ruetiweg 3

Tel. 061 827 99 20
Fax 061 827 99 21

8952 Schlieren
Giessenstrasse 7
Tel. 044 745 87 00
Fax 044 731 90 33

1029 Villars-Ste-Croix
La Croix du Péage 5
Tel. 021 706 44 88

Fax 021 706 44 89

Avec TECTON vers l'aveni
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Les employés de commerce travaillent
dans toutes les branches de |'économie
et de I'administration, de la petite ou
moyenne entreprise jusqu’au groupe pré-
sent dans le monde entier. Les différentes
activités et attributions des employés de
commerce ont beaucoup changé ces der-
nieres années avec l'informatique. Les
employés de commerce recoivent une
méme formation de base qui leur permet
de travailler de maniere compétente dans
différentes branches et fonctions du con-
texte commercial. Les employés de com-
merce remplissent une multitude de
taches pratiques dans le classement, la
comptabilité et le trafic des paiements ou
fournissent des renseignements oraux et
écrits a une clientele interne et externe.
Outre de tres bonnes connaissances du
francais, ils possedent des connaissances
de base dans une autre langue nationale
ou en anglais.

Exigences

Scolarité obligatoire achevée
degré scolaire supérieur avec de bons
résultats

- intérét pour les taches commerciales
- esprit logique et méthodique

- bonne compréhension

- bonne expression orale et écrite

- intérét pour l'informatique

- indépendance

- fiabilité

- sens de |'organisation

- flair pour les chiffres

Formation

Durée
3 ans

Formation pratique

- Formation de base (profil B)

- Formation élémentaire élargie (profil E
et profil M avec maturité professionnelle)

dans une entreprise TECTON

Formation théorique

A I'école professionnelle commerciale.
Durée variable en fonction du profil choisi.
En regle générale: 1 a 1,5 ou 2 jours par
semaine

Matiéres relatives a la profession:
Domaines d'apprentissage: cours de

base; information / communication /
administration; économie et société;

francais, langues étrangeres

Cours hors de I'entreprise a diffé-
rents sujets

Maturité professionnelle pendant |'ap-
prentissage possible qu’avec le profil de
la formation élémentaire élargie (profil
M).

Mise au point:
Apres la Tere année d'apprentissage

Titre obtenu

Certificat fédéral de capacité «Employé/e
de commerce formation de base» ou
«Employé/e de commerce formation élé-
mentaire élargie»

Perfectionnement

Cours
Offres des écoles professionnelles et cen-
tres de formation professionnelle.

Perfectionnement spécifique a la
branche par les associations de la bran-
che et de la profession

Examens professionnels (EP)
Spécialiste en finances et comptabilité,
planificateur/trice en marketing, conseiller/
ére en personnel, assistant/e de direction,
agent/e fiduciaire (avec brevet fédéral)

Examens professionnels supérieurs
(EPS)

Expert/experte dipl. en finance et control-
ling, chef/fe dipl. de marketing, chef/fe en
ressources humaines, chef/fe dipl.en
exportation, régisseur/euse dipl. en immeu-
bles etc.

Ecole supérieure

Economiste d'entreprise dipl. ES
Economiste bancaire dipl. ES
Economiste en assurance dipl. ES

Haute école spécialisée

Dipléme HES en économie d'entreprise
Dipléme HES en business administration
Diplébme HES en business communications

Nous nous réjouissons de votre
candidature compléte avec curri-
culum vitae, copies de certificats

et photo.

www.tecton.ch




